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O JORNAL Novembro/1970 Marco do OF FSET
JORNAL DO COMMERCIO

NORMAS
DE
REDAGAO

As seguintes normas gerais de redacdo, a serem obse rvadas pelos repérteres e redatores

de O JORNAL e do JORNAL DO COMMERCIO, nédo sdo propr iamente criacdo da equipe que
as preparou. Elas refletem os conceitos mais modern os de jornalismo e sintetizam o que

encontramos de melhor em diversos manuais ja public ados, tudo adaptado as
caracteristicas de nossos jornais. S&o dinadmicas e comportam retificacbes e
aperfeicoamentos que a pratica vier a aconselhar

O LEAD

Entende-se que o lead - oscilando entre trés e cinco linhas datilografadas de 72 batidas - tem a
funcao de despertar interesse pela reportagem, abordando-a, sintética e adequadamente, a fim de
criar ambiente psicoldgico. O que deve figurar nele é, portanto, em principio, o seu elemento de
maior for¢ca de apelo: 0 seu aspecto mais importante ou 0 mais novo. S6 aventualmente esse
elemento inclui respostas as classicas perguntas do lead tradicional: o0 que? quem? como?
guando? onde? e por que?

A idéia do sub-lead esta superada. Um segundo paragrafo, eventualmente, servira de suporte a
idéia desenvolvida no primeiro. Mas ndo é essencial. Podera ser apenas uma conveniéncia
grafica.

Evite comecar o lead por declaracdo ou citagdo textual, a ndo ser que sejam de tal importancia
gue possam estar destinadas a passar a historia.

Nos casos em que surgem informacdo e informante, a informacado vira sempre primeiro, exceto
guando a importancia da informacado possa ser avaliada pela do informante.

Evite comecar o lead pela forma gerundial ou pelas palavras para ou porgue .

Nas mencdes de cargo, este sempre precede o nome do titular, salvo quando, pela natureza da
informacgdo, o cargo aparega apenas como elemento subsidiério.

REDACAO PARA JORNAL

Ao redigir para jornal, leve em conta as caracteristicas do leitor moderno:

a) em geral, 1é apressadamente, em meio a solicitagbes diversas ou cercado de distragdes,
especialmente a TV;

b) na maioria das vezes, o tempo que dedica a leitura € tomado ao tempo que deveria
ocupar em outras atividades;

c) ele é produto da educacdo em massa, e

d) em namero crescente, é cada vez mais informado e sofisticado.



www.serqueira.com.br

Essas caracteristicas determinam, para o reporter, a necessidade de observar algumas normas
bésicas:

1) ImpBe-se despertar interesse e sustentad-lo de forma que ndo arrefeca. Isso é feito pela
distribuicdo proporcionada, dentro do corpo da matéria, dos pontos de maior interesse, de modo a
alternar aspectos essenciais e aspectos secundarios.

2) O estilo deve ser fluente e acessivel. Sempre que possivel, reduza as expressfes a uma so
palavra (Ex.: comecou em lugar de teve inicio ). Elimine todas as palavras dispensaveis.
Empregue sempre a ordem direta. Evite os chavoes.

3) O texto deve ser logico e ponderado, sem nenhuma incoeréncia nem contradig&o.

4) Nao se esqueca o reporter de que ele ndo € um pensador nem um critico; no maximo, € um
veiculo inteligente do pensamento e da critica.

5) Escolha o repérter o melhor método pata desenvolver a reportagem e mantenha-se nele até o
fim.

6) Empregue, em principio, a terceira pessoa, reservando a primeira pessoa para as
reportagens ultradramaticas.

7) Use citagcBes diretas quando convier da énfase a historia. As declaracdes entre
aspas devem ter sempre um cunho de autenticidade. As transcri¢cdes de falas devem reproduzir o
tom que uma pessoa emprega para falar, e ndo aquele que usa para discursos.

FUNDAMENTOS PARA ORGANIZAGCAO

E essencial organizar as proprias idéias antes de organizar uma reportagem. Para uma boa
organizacao, lembre-se sempre dos seguintes pontos:

1) O lead tem a fun¢éo de despertar interesse pela reportagem.

2) A TV se antecipa ao jornal, informando, em média, 12 horas antes. O lead apresentara sempre
algo que o distinga da conceituacao factual classica.

3) Dentro da estrutura da reportagem, os fatos progredirdo logicamente, em ordem natural, € ndo
confusamente.

4) Nao se deixa nunca perguntas sem respostas (Ex.: "O segundo melhor time de futebol..." Qual
€ 0 primeiro?).

5) A relacdo de causa e efeito devera ser sempre evidente.

6) O necessario background néo pode ser fragmentado através da reportagem, mas, sim, deve
emergir logo que o leitor solicite.

7) Pessoas cuja identidade possa escapar ao leitor devem ser reidentificadas quando
reintroduzidas.

8) Toda informacédo supérflua deve ser eliminada, ainda que seja boa. Existem alguns tipos de
organizacado mais comuns:
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1) A pirdmide invertida - Organizacado segundo a ordem decrescente de importancia dos
dados.

2) A cronoldgica - Depois do registrado no lead - o acontecimento considerado de maior
importancia, obedece-se - no corpo da matéria - a ordem cronoldgica dos fatos.

3) Climax e remate incisivos, com liberdade de organizacdo espontanea no corpo da
matéria.
TESTE DE BOA ORGANIZACAO
Uma organizacdo de matéria jornalistica sera considerada boa quando o leitor puder Ié-la, do
principio ao fim, sem perder o fio da noticia e ver-se obrigado a reler alguns trechos, por pequenos
gue sejam.

ALGUMAS RECOMENDACOES

Limite cada periodo: ele deve corresponder a uma Unica idéia, que podera ser concisa e
logicamente desdobrada. Existem sistemas que limitam o numero de palavras numa frase

7

jornalistica. Nao os recomendamos, pois ndo Sd0 necessarios, mas € preciso ter consciéncia
sempre do tamanho de cada periodo. A obediéncia a esta norma oferece as seguintes vantagens:

1) Os conceitos podem ser expressos de maneira assimilavel, tornando mais facil e compreensiva
a leitura do texto.

2) O periodo ndo sofre limitagdo artificial,contudo os resultados sdo idénticos aos obtidos
com a aplicagdo do sistema de contagem de palavras.

3) A prosa flui naturalmente.

As mais freqUentes causas de violacdo desta norma séo:
a) Emprego de adjetivos desnecessarios;

b) IdentificacBes longas;

c¢) Utilizacdo da ordem indireta;

d) Falha na enumeracdo ou agrupamento de tatos de importancia equivalente, que s6é pode ser
compensada com o uso de dispositivos tipogréaficos, a fim de realgar grupos ou séries.

Impde-se remover 0os menores obstaculos que porventura se anteponham a compreensdo
imediata do leitor. Exemplos:

a) Termos obscuros, que se prendam a de terminada especialidade. Deve-se converté-los a
linguagem corrente;

b) Palavras inusitadas: evita-las. Se for necessario usar um termo insélito para expressar um
sentido preciso, verifique se tal sentido se depreende da leitura do texto - caso contrario, merece
uma explicacao - ou se 0 seu emprego ndo € essencial a compreensao imediata do leitor - neste
caso, suprimi-lo.
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c) Palavras e frases estrangeiras: usar o equivalente no vernaculo ou, se ndo houver - como
sucede com algumas expressoes juridicas em latim ou neologismos ingleses - certifique-se se o
seu significado é realmente conhecido ou se carece de esclarecimento;

¢) Gramatica incorreta: escreva corretamente, mas sem preciosismos;

e) Pontuagéo incorreta;

f) Emprego incorreto e impreciso das palavras: usar a palavra exata sem preciosismo. Evite
redundancias.

g) O jornalista relaxado.

Ninguém procure, através do estilo, chamar atencao para sua pessoa. Por isto, ndo faca matérias
gue tenham:

1.9 Afetacgéo;

2.9 Rebuscamento;

3.9 Prolixidade;

4.9 Lugar-comum. Se vocé suspeitar que se trata de um cliché, é provavel que sua suspeita se
confirme.

CULTURA E IDENTIFICACAO

Pratique o reporter a arte de estimular a cultura do leitor, pedagogicamente e sem exibicionismo.
Para isto:

a) Evoque impressbes visuais, sons, odores, gostos, sabores e sensacdes no espirito do leitor.
b) Use detalhes especificos sempre que possivel .

¢) Permita aos personagens revelar sua personalidade e aparéncia através dos seus atos, (Ex.:
"Ele descansou o cachimbo na mesa" € mais vivo do que dizer "Ele fuma cachimbo").

Ajude o leitor a identificar-se com a acéo.

- utilizando similes e metéaforas em termos familiares.

- usando vocabulario adequado ao assunto.

- e lembre-se que, em situagBes dramaticas e na manifestacdo de sentimentos genuinos, a
simplicidade é sempre mais expressiva.

OBSERVACOES GERAIS

Afirma-se, e parece verdadeiro, que nenhum jornal bem escrito esta decadente . Mas a boa

composicao so floresce no clima de um bom jornal - onde hé integridade, espirito empreendedor e
receptividade.
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A boa redacéo deve ser estimulada sutilmente.

SO pode ser jornalista quem tenha inclinacdo para a arte de escrever - que sempre pode ser
aperfeicoada.

NORMAS DE REDACAO ESPECIFICAS DE OJ E DO JC

Tratamento - Todas as pessoas receber&o o tratamento de sr., sra. e srta., grafados com inicial
em caixa baixa, no singular ou no plural (srs., sras., srtas.,). Excetuam-se, quando no noticiario
policial, os criminosos e pessoas de reputacdo duvidosa;, no noticiario geral, as grandes
personalidade de fama internacional (Ex.: Einstein e ndo o sr. Einstein).

O tratamento de doutor (abreviadamente, dr.) é reservado exclusivamente a quem tenha
defendido tese de Doutorado e aos médicos, na reproducdo de linguagem coloquial. Escrever
sempre: o advogado Fulano, o Delegado Fulano, o Juiz Fulano, o Engenheiro Fulano, o médico
Fulano, etc.

Senadores e deputados federais, quando citados pela primeira vez, levardo, ap6s o nome, a
indicacéo de partido e Estado, entre parénteses. Os deputados estaduais e vereadores municipais
levardo apenas a indicacao de partido, entre parénteses, apés 0 nome.

Todos o0s cargos, chefias, direcbes etc. serdo grafados com inicial em caixa alta, quando
precedidos de artigo definido, claro ou oculto, e no singular; em caixa baixa, quando precedidos
de artigo indefinido, claro ou oculto, ou, em qualquer caso, quando estiverem no plural. Ex.: o
Presidente Garrastazu Medici, 0 Engenheiro-Chefe Jodo Epaminondas; o Ministro Jarbas
Passarinho; o Delegado de Policia Marco Pd6lo. N&o se admitem abreviagcdes em tais casos. Os
postos de carreira sdo grafados com inicial em caixa baixa (Ex.: O embaixador Jodo Eustaquio foi
nomeado Secretario-Geral do Itamarati"). Mas, em caixa alta quando titulo (Ex.: "O Embaixador
Vanderlei Cardoso foi chamado pelo Quay d'Orsay a fim de...").

Nota: Soldado ndo é posto de carreira, é designacdo geral aos militares; policial, idem; portanto,
sdo grafados com inicial em caixa baixa.

Nomes. Os nomes préprios, de pessoas brasileiras, respeitardo as regras ortograficas vigentes;
0s estrangeiros, guardardo a forma original Ex.: Artur, e ndo Arthur; Nanei, e ndo Nancy; sr. John
Hayes, e ndo Jodo Hayes.

Os nomes de firmas, marcas, instituicdes, reparticdes, ministérios etc. serdo grafados segundo as
regras ortogréaficas vigentes e com as iniciais em caixa alta. S6 na publicidade paga se respeitara
a grafia original de nome das firmas e marcas comerciais. (Ex.: Associacdo Brasileira de
Imprensa, Ministério da Industria e Comércio, Banco Nacional de Desenvolvimento etc.).

Os apelidos serdo colocados em grifo ou negrito, devendo o redator, para tanto, sublinha-los. (Ex.:
Jodo da Silva, o0 Mdozinha ; Carlos Prata, o Vaca Atolada etc.).

Estrangeirismos . Palavras estrangeiras serdo grifadas. Sé as citacdes e declaracdes textuais
irdo entre aspas. (Ex.: E preciso construir o necessario background etc.; "N&o permitirei a saida",
afirmou categoricamente o pastor). Excetuam-se as palavras estrangeiras ja incorporadas
oficialmente ao vocabulario brasileiro, ou consagradas pelo uso. (Exs.: quorum, pénalti, biquini,
habeas corpus etc.). As palavras hibridas sdo igualmente grifadas: water polo . NOTA: Evite o
reporter a mistura de tratamento de pessoas do verbo ao usar fragmentos de citagfes textuais
entre aspas. Exs.: errado - O professor afirmou que ele e trés alunas estiveram a noite no
auditorio "mas ndo demoramos mais de dois minutos" para verificar etc. O que pode ser feito, se 0
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trecho impuser o uso de aspas, é escrever.... afirmou que ele e trés alunas estiveram a noite no
auditorio. "Mas ndo demoramos - disse - mais de dois minutos"” etc.

Siglas. Sempre que citadas pela primeira vez no texto, serdo traduzidas em seguida a um
travessdo. (Ex.: A CHEVAP -- Companhia Hidrelétrica Vale do Paraiba. . .). Excetuam-se certas
siglas que ganharam personalidade como palavras: Petrobras, Cedag, Ipase, Sudene, Varig.

As siglas serdo sempre grafadas em caixa alta e sem pontos entre as letras que a compdem:
INPS, CONTEC etc. Excetuam-se igualmente, como no caso anterior, as que se constituiram em
palavras com personalidade prépria por demais conhecida: Sudene, Petrobras, Cobal etc.

Quando citado, em texto ou em titulo, O JORNAL ser4d sempre grafado em caixa alta
abreviadamente, OJ. O mesmo ocorrera com 0 JORNAL DO COMMERCIO- abreviadamente, JC.

NUmeros . Até nove 0s numeros serdo escritos usualmente por extenso. Dez, cem, mil, milhao,
etc., por extenso ou em algarismos, dependendo da situacdo dentro do texto. Os demais numeros
serdo escritos em algarismos arabicos, aceitando-se as formas 1,1 milhdo; 35,7 milhdes etc. O
ndamero onze podera também ser escrito por extenso.

Hora. Hora grafa-se com h e minuto com m. Escreva-se 13h 50m. As horas certas podem ser
escritas por extenso: 14 horas.

Ordinais . Os ordinais, no correr do texto, serdo grafados por extenso, exceto quando se referem a
artigos de lei, pardgrafos etc. (Exs.: Os que vierem em primeiro lugar..., O assunto esta
esclarecido no artigo 1.5 Diz o paragrafo 2.°da | ei. .. etc.).

Moeda. As quantias em moeda nacional grafam-se do modo mais simplificado possivel. Exs.: Cr$
1,00; Cr$ 1 mil; Cr$ 435 milhdes e 200 mil; Cr$ 25.406,65. Conforme o tipo de reportagem, as
pequenas quantias podem ser grafadas por extenso. Ex.: O pobre homem n&o tinha nem os dois
cruzeiros exigidos para entrar... etc.

Abreviaturas . Nao se utilizem abreviaturas nos casos de profissbes, chefias, medidas, dias,
postos de comando etc. (Exs.: professor Cunha Filho; o médico Jodo Guedes; 3 quilos; 5
quildmetros; cem metros quadrados; quinta-feira).

Girias. As palavras de giria que j& se integram ao idioma serdo usadas sem grifo nem aspas.
(Exs.: O papo entre os dois ia longe. . . etc.; Convidou-me para uma pelada na praia. . .). Evite-se,
porém, o uso demasiado da giria.

Apostrofe . O apostrofe seré utilizado somente nas formas populares, nos versos, na supressao
de letras e em palavras compostas. (Exs.: caixa d'agua; esp'ranca; pau-d'arco etc.).

Hifen. O emprego do hifen € restrito ao indicado pelo Pequeno Vocabulario Ortografico da Lingua
Portuguesa e o Novo Vocabulario Ortografico da Lingua Portuguesa. (Exs.: ponto-de-vista; casa-
de-saude; operacdo-limpeza; pau-d'dgua etc.). Usa-se travessdo, e ndo hifen, indicando ligagbes
rodoviarias ou ferroviarias entre duas localidades. (Exs.: a rodovia Belém-Brasilia; a estrada Rio-
Séo Paulo etc.).

Lugares comuns . Evite os lugares-comuns. As exce¢fes sdo admitidas nos casos que a
necessidade ditar, valorizando-se, entao, tais expressoes.

Declaracfes textuais . Todas as declaracbes textuais, no corpo da matéria, serdo grafadas entre
aspas. Em inicio de paragrafo, serdo abertas com travessdo. (Ex.: - Ndo volto mais a Brasilia -
declarou o sr. Chico Pinto. - Prefiro ganhar menos no Rio... etc.).
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Titulos . Apenas siglas muito conhecidas sdo admitidas em titulos. Parénteses, s6 em casos
excepcionais, em acordo com o Editor. Evite igualmente os dois pontos e 0s nimeros por extenso,
salvo no inicio do titulo. Todo titulo deve conter um verbo conjugado, de preferéncia na voz ativa.
Evite também, no titulo, a expressao diz que ou disse que.

Caixa alta e caixa baixa . Grafam-se com iniciais em caixa baixa: a) preposi¢cdes, conjuncdes,
artigos e pronomes atonos. (Ex.: Alianca para o Progresso); b) festas pagas (Exs.: carnaval,
entrudo etc.). Grafam-se com iniciais em caixa alta: a) nomes de obras, jornais, revistas, temas de
conferéncias etc., grifados. (Exs.: A Mo e a Luva ; revista Life; As Furias ; Seis Personagens

em Busca de um Autor ; Jornal do Brasi | etc.); b) as palavras Gabinete (conjunto de ministérios),
Partido (organizacdo politica) e Governo (conjunto de ministérios); ¢) os podéres Legislativos,
Executivo e Judiciarios; d) Imprensa, Estado, Unido, Municipio, Prefeitura, Céamara de
Vereadores, Camara de Deputados, Senado e Congresso Nacional; €) as festas nacionais e
mundiais, civis e religiosas. (Exs.: Dia de N. S. dos Navegantes, Dia do Trabalho, Dia da Pétria
etc.); f) os nomes de foguetes espaciais, de provas desportivas, de medalhas, de concursos, de
prémios literarios, cientificos e artisticos, os titulos honorificos.

Apresentacdo . As matérias serdo escritas em papel gabaritado de OJ e JC, com espaco 3 e com
72 batidas em cada linha.

Numere no alto, cada folha. Comece a matéria no meio da primeira folha.

Toda matéria com mais de 20 linhas deve ser dividida por entretitulos de duas ou trés palavras
curtas, em caixa alta.

O repérter colocara sempre, no lugar conveniente, 0 seu nome e a data em que redigiu a matéria.
O redator de copydesk acrescentara o seu nome no lugar indicado, mesmo que apenas tenha
penteado a matéria. Cabe ainda ao repoérter assinalar o assunto a que se refere a matéria, no local
adequado (indicado OBSERVACOES), independentemente do titulo. Este, além de citado no alto
das laudas, deveréa ser escrito em folha a parte, em que constardo todas as outras informacdes
necessarias a identificagdo do reporter e da matéria.

LEMBRE SE:

A parte opinativa do jornal fica reservada aos editoriais e colunistas. O repdrter informa, citando
sempre a fonte.

Quando escrever, pense no leitor.

Escreva com naturalidade a noticia: procure boa gramética, afaste-se da afetacdo e do

rebuscamento. O estilo do repérter € o do jornal. Estilo pessoal tém os editorialistas e os
colunistas.

Nunca duas palavras, se basta uma.
Evite superlativos absolutos, exagero.

N&ao faca gastar tempo e dinheiro com originais mal escritos, mal revistos, desordenados. Leia
sempre 0 que escreveu, antes de entregar a matéria.

N&o hesite em dar as outras se¢des noticias interessantes.

Frequente dicionarios, enciclopédias e outras fontes de referéncias. O catdlogo de telefones é
uma das melhores.
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Um bom livro de telefones ajuda muito. Classifique os seus informantes por assunto.
O telefone € bom, mas o contato pessoal € muito melhor.

Chame de mulher do sr. Fulano a mulher do sr. Fulano e ndo de esposa. Made é mae e nao
genitora. Avé é avd e ndo progenitora. Quem volta ndo regressa. Doenca nao é enfermidade.

7

Hospital ndo € nosocémio. Abraco ndo € amplexo. Deitado de costas ndo é decubito dorsal.
Deitado de frente ndo é decubito ventral. Dar parabéns nédo é parabenizar. Histéria ndo é estoria.

Por outro lado, nunca.

Via de regra, nunca.

E MAIS:

1 - Use frases curtas. Sempre que possivel na ordem direta.
2 - Empregue palavras simples.

3 - O paragrafo é um recurso tipografico.

4 - N&o use:

a) adiantou

b) continuando, disse

¢) mais adiante

d) concluindo, afirmou

e) segundo informou

f) acrescentou

5 - O "ontem" envelhece a noticia.

6 - Nao use adjetivos desnecessariamente.

7 - Cuidado com a vigula (ndo separe o sujeito do verbo).

8 - Nao empregar "0 mesmo" no lugar do pronome ou do sujeito. Nunca "segundo informou o
mesmo" ou "disse que 0 mesmo estava".

9 - Cuidado com os nomes préprios e estrangeiros. A grafia deve ser aportuguesada.

10 - Em duavida, consulte o Vocabulario Ortografico da Lingua Portuguesa ou o Pequeno
Dicionério Brasileiro da Lingua Portuguesa.

Obs.: Na transcricdo , foram mantidos os erros gramaticais e gréficos originais, bem como o estilo
de formatacdo (o manual era em formato “livreto”), conforme gravuras abaixo:.
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rio-Geral do Itamarati”’). Mas, em caixa alta
quando titulo (Ex.: “O Embaixador Vanderlei Car-
doso foi chamado pelo Quay d’'Orsay a fimde..."”).

Nota: Soldado nao é pésto de carreira, é de-
signag@o geral aos militares; policial, idem; por-
tanto, sdo grafados com inicial em caixa baixa.

Nomes. Os nomes préprios, de pessoas brasi-
leiras, respeitardo as regras ortogréficas vigentes;
os estrangeiros, guardarfo a forma original Ex..
Artur, e ndo Arthur; Nanci, e nao Nancy; sr. John
Hayes, e ndo Jodo Hayes.

Os nomes de firmas, marcas, instituicdes,
repartigbes, ministérios etc. serdo grafados se-
gundo as regras ortcgréficas vigentes e com as
iniciais em caixa alta. S6 na publicidade paga se
respeitar& a grafia original de nome das firmas e
marcas comerciais. (Ex.: Associagdo Brasileira de
Imprensa, Ministério da Industria e Comércio,
Banco Nacional de Desenvolvimento etc.).

Os apelidos serdo colocados em grifo ou ne-
grito, devendo o redator, para tanto, sublinhé-los.
(Ex.: Jodo da Silva, o Maozinha; Carlos Prata, o
Vaca Atolada etc.).

Estrangeirismos. Palavras estrangeiras seréo
grifadas. So6 as citagbes e declaragbes texiuais
irdo entre aspas. (Ex.: E preciso construir o ne-

NORMAS DE REDACAO
ESPECIFICAS DE OJ E DO JC
ol
Tratamento. Todas as pessoas receberdo o
tratamento de sr., sra. e srta., grafados com
inicial em caixa baixa, no singular ou no plural
(srs., sras., srtas.,). Excetuam-se, quando no noti-
ciario policial, os criminosos e pessoas de repu-
tagdo duvidosa; no noticidrio geral, as grandes
personalidade de fama internacional (Ex.: Einstein
e nao o sr. Einstein).
O tratamento de doutor {abreviadamente, dr.)
é reservado exclusivamente a quem tenha defen-
dido tese de Doutorado e aos médicos, na repro-
ducdo de linguagem coloquial. Escrever sempre:
o advogado Fulano, o Delegado Fulano, o Juiz Fu-
lano, o Engenheiro Fulane, o médico Fulano, etc.
Senadores e deputados federais, quando ci-
tados pela primeira vez, levaréo, apés o nome, a
indicacdo de partido e Estado, entre parénteses.
Os deputados estaduais e vereadores municipais
levardo apenas a indicagdo de partido, entre pa-
réntesas, apds o nome.
Todos os cargos, chefias, direcoes etc. serdo
grafados com inicial em caixa alta, quando prece-
didos de artigo definido, claro ou oculto, e no

singular; em caixa baixa, quando precedidos de : cessario background etc.; “Nao permitirei a sai-
artigo indefinido, claro ou oculto, ou, em qualquer v i da”, afirmou categoricamente o pastor). Exce-
caso, quando estiverem no plural. Ex.: o Presi- tuam-se as palavras estrangeiras ja incorporadas
dente Garrastazu Médici, o Engenheiro-Chefe Joédo i oficialmente ao vocabulério brasileiro, ou consa-
Epaminondas; o Ministro Jarbas Passarinho; o 4 gradas pelo uso. (Exs.. quorum, pénalti, biquini,
Delegado de Policia Marco Pélo. N&o se admitem 5 habeas corpus etc.). As palavras hibridas séo
abreviagbes em tais casos. Os postos de carreira 2 igualmente grifadas: water-polo. NOTA: Evite o
séo grafados com inicial em caixa baixa (Ex.: O ’ repérter a mistura de tratamento de pessoas do
embaixador Jodo Eustaquio foi nomeado Secreta- verbo ao usar fragmentos de citagdes textuais
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